Handbuch zur Webbasierten Dokumentation
der Drogenkonsumraume in NRW Statistik

Uber die Startseite kommen Sie zur Statistik:

Es 6ffnet sich ein neues Fenster fir die Statistikdaten:

Statistikdaten hochladen .

Informationen zu Ihrem
Bitte laden Sie zuerst das Excel-Template herunter: DKR
Ihr Standort: DKR Test |

Ihr festgelegter Intervall: wochentlich

Bitte wahlen Sie den Montag der Woche, fiir die Sie Statistikdaten hochladen wollen! Verteilt sich diese Woche auf zwei Monate, missen die Statistikdaten
ebenfalls aufgeteilt werden

Uber die Eingabe des
Datums erhalten Sie, flr
den von Ihnen gewahlten
Intervall, ein ausfillbare
Excel-Template s.u.

Bitte tragen Sie die Anzahl der Stunden ein, die Ihre Einrichtung im Zeitraum gedffnet war!

Anzahl Stunden® Die oben herunter-
geladene Excel-Liste
mementar [optional ausgefiillt hochladen
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Hier wahlen Sie den Zeitraum aus, fir den Sie
Daten eintragen mdchten. Entsprechend lhrem
Eingaberhythmus sind auch nur die Tage
wahlbar. In diesem Beispiel werden die Daten
wochentlich abgegeben. Daher ist hier immer
nur der Wochenanfang wahlbar.

Wenn Sie einen Zeitraum
ausgewahlt haben, ist das Feld
blau hinterlegt und auswahlbar.

—

Nachdem Sie bestatigt haben, das Template herunterzuladen, finden Sie am unteren
Bildschirmrand:

Uber diesen Pfeil kénnen Sie nun OFFNEN
auswahlen und eine Excel-Datei wird

\‘ gedffnet.
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Die Excel-Liste wird in geschltzter Ansicht, also nicht
ausfullbar, gedffnet. Hier aktivieren Sie die Bearbeitung.
AnschlieBend kénnen Sie die Zahlen handisch eintragen.

[~

Auf dem zweiten Tabellenblatt finden Sie
auch eine Anleitung bzw. Hinweise.

Wichtig:
Nach der vollstandigen Eingabe der Daten speichern Sie die Datei in einem Ordner ihrer Wahl
lokal auf Threm PC.
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Datei hochladen

AnschlieRend haben Sie die Moglichkeit, diese Daten in der App hochzuladen und zu
speichern.

Datei hochladen

Bitte tragen Sie die Anzahl der Stunden ein, die lhre Einrichtung im Zeitraum gedffnet war!

_30'- / Sie tragen zuerst hier die gedffneten Stunden fur den

Zeitraum ein, dessen Daten Sie hochladen mochten. In

unserem Beispiel waren das die gedffneten Stunden fiir eine
Woche.
Das Kommentarfeld kann optional ausgefillt werden.

Nun wahlen Sie die auf Ihrem PC gespeicherte Datei aus und
bestdtigen die Auswahl. Die Daten werden nun automatisch
hochgeladen und gespeichert.

J Hinweis auf erfolgreiche Speicherung.
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Einen Uberblick Uber ihre Daten erhalten Sie hier:

Status ok: Alle Daten fir den Monat
wurden erfolgreich hochgeladen und
gespeichert.

Status Keine Daten verflgbar: Es
wurden fir diesen Monat noch keine
Daten hochgeladen.

Status unvollstandig: Es wurden
bereits  Datenhochgeladen  und
gespeichert. Es fehlen aber noch

welrhe

Hier kdnnen Sie ihre hochgeladenen
und gespeicherten Daten herunter-
laden, unabhdngig davon, ob diese
vollstdndig sind.
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Flr den Download der Daten geben Sie den Zeitraum an, den Sie herunterladen méchten und
bestatigen die Eingabe. Am unteren Rand ihres Bildschirmes erscheint wieder ein Fenster,
Uber welches die Excel-Liste gedffnet werden kann.

Erst nach der Aktivierung der Bearbeitung werden alle Werte sichtbar!
Diese Excel-Liste basiert im Aufbau auf der alten Statistik mit ein paar zusatzlichen

Auswertungen. In diesem Beispiel wurde ein Zeitraum ausgewahlt mit Status — Keine Daten
verfligbar, daher auch eine leere Liste.

Die Excel-Liste verflgt Gber ein zweites Tabellenblatt — Erweitert -.
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Hier finden Sie eine Ubersicht der gespeicherten Daten, welche Tage, Wochen, Monat wurde
bereits hochgeladen und gespeichert, Offnungszeiten und auch Kommentare.
In unserem Beispiel haben wir einen wdchentlichen Intervall.

Wenn die Daten vollstandig sind, kdnnen Sie die Excel-Liste zur Archivierung und zur
Weitergabe speichern und/ oder ausdrucken.

In unserem Beispiel sind die Daten fir den Monat April 2022 vollstandig, Status ok und in der
Ubersicht sehen Sie, es sind alle Wochen fiir den April hochgeladen und gespeichert.



